
Ouvrir et créer
 un document

CANVA

https://www.it-time.be/


Table des matières
  Ouvrir CANVA

Se créer un compte et se connecter
 Créer un document

Choisir un modèle modifier un modèle
 Manipuler du texte

Choisir un style de police et la taille des caractères
Copier un style
Choisir une couleur
Alignement
Liste à puces
Espacement entre les lignes
Ajouter un lien

 Manipuler les objets
Sélectionner des objets
Copier/coller des objets
Déplacer au pixel près
Ajuster la transparence des objets
Positionner (gauche, centre droite, haut, bas)
Verrouiller un objet
Mise en avant ou arrière d'objets
Grouper/dissocier des objets

 Manipuler des pages
Copier
Déplacer
Supprimer
Gérer les pages globalement

 Imprimer un document PDF
 Imprimer chez CANVA
 Sauvegarder un document

Sauvegarder
Créer un dossier de sauvegarde

 Télécharger un document de type Média
 Partager un document
 Supprimer un document
 Restaurer un document
 Manipuler des documents

Copier
Changer de nom

 Ouvrir un document existant
 Quitter CANVA
 Annexes

Zoomer un document
Afficher un document en plein écran
Importer des images
Retrouver vos images téléchargées

 Présentation de vos slides comme "PowerPoint"
 Questions

1.

2.

3.

4.

5.

6.
7.
8.

9.
10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.

17.
18. CONTACTEZ-NOUS

https://www.it-time.be/contact/


Ouvrir
CANVA01

Ouvrir une nouvelle fenêtre de votre navigateur web avec          
 https://www.canva.com/
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Vous n'avez pas de compte CANVA
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https://www.canva.com/
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Vous avez un compte CANVA, connectez-vous.

Vous recevez ceci
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Créer un
document02

Choisir le type de document parmi les modèles
Solution 1
Choisir le modèle dans la fenêtre ci-dessous et cliquer sur celui qui vous
convient.
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Nous avons choisi celui-ci

Parce qu'il y a
2 pages dans
ce modèle



Maintenant, vous pouvez modifier, ajouter, supprimer des objets à votre guise
comme montré dans la vidéo de démonstration.

Sélectionnez l'objet
Pour cela:

https://youtu.be/lcU9pBPSeCA


Faites le tourner

Modifier sa taille

N'oubliez pas la touche "Annuler" si vous vous êtes trompé
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Adapter la taille du papier

Vous pouvez corriger ici la taille de la feuille de papier à imprimer.
Cela est nécessaire lorsque vous choisissez une bordure de rognage pour l'impression.
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Afficher les marges et le bord perdu
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Comme sur tout document à imprimer, il y a des marges et un bord
perdu à l'impression
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